GEMEINDE HIRSCHEGG-PACK
HIRSCHEGG 24

8584 Hirschegg-Pack
Tel. 03141/2207 — Fax 03141/2207-30
gde@hirschegg-pack.gv.at

STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Gemeinde Hirschegg-Pack schreibt folgende Stelle gemi3 den Bestimmungen des
Steiermérkischen Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes 1962 in sinngeméfer Anwendung
des Landesgleichbehandlungsgesetztes 1997, jeweils in der geltenden Fassung, aus:

Mitarbeiter*in in der Gemeindeverwaltung

Dienstverhiltnis:

Beginn des Dienstverhéltnisses ist voraussichtlich der 02. Marz 2026.

Das Dienstverhiltnis wird fiir die Dauer von einem Jahr befristet, wobei das erste Monat als
Probemonat gilt. Bei entsprechender Eignung und Bereitschaft zur Weiterbildung ist die
Ubernahme in ein unbefristetes Dienstverhiltnis vorgesehen.

Beschiftigungsausmal3 und Entlohnung:

Das Beschéftigungsausmal3 kann zwischen 75% (d.s. 30 Wochenstunden) und 100%
(Vollbeschéftigung, d.s. 40 Wochenstunden) festgelegt werden.

Das Mindestentgelt laut Gehaltsschema betréigt in der Entlohnungsgruppe c,
Entlohnungsstufe 1 bei einer Beschéftigung von 100% monatlich € 2.475,40 brutto. Abhingig

von der Berufserfahrung und den anrechenbaren Vordienstzeiten ist eine hohere Entlohnung
moglich.

Aufeabenbereiche:

Das Aufgabengebiet umfasst Biirgerservice und diverse Arbeiten der Gemeindeverwaltung.

Allgemeine Voraussetzungen:
e Vollendetes 18. Lebensjahr
e Osterreichische Staatsbiirgerschaft (auf Grund der Verwendung)

e Einwandfreies Vorleben
e Absolvierter Prisenz- oder Zivildienst (bzw. Befreiung) bei mannlichen Bewerbern

Besondere, unbedingt zu erfiillende Aufnahmevoraussetzungen

e Positiver Abschluss einer Lehre als Biirokaufmann/frau oder Verwaltungsassistent/in,
einer Handelsschule, Handelsakademie oder einer sonstigen einschlidgigen
berufsbildenden héheren Schule

e Bereitschaft zur Weiterbildung, insbesondere zur Ablegung der
Verwaltungsdienstpriifung

e Sehr gute EDV-Kenntnisse

e Selbstéindiges und eigenverantwortliches Arbeiten



Bewerbungsverfahren

Die Bewerbung ist schriftlich bis spitestens Freitag, 16. Jinner 2026, unter Anschluss der
folgenden Unterlagen (in Kopie) an die Gemeinde Hirschegg-Pack, Hirschegg 24, 8584
Hirschegg-Pack, oder auf digitalem Weg an gde@hirschegg-pack.gv.at zu ibermitteln.

Lebenslauf mit Lichtbild

Motivationsschreiben

Nachweis der osterreichischen Staatsbiirgerschaft
Strafregisterauszug

Schul- und Ausbildungszeugnisse

Vorhandene Dienstzeugnisse

Nachweis der bisherigen Tatigkeit (Versicherungsdatenauszug)

Der Biirgermeister:
Markus Prettenthaler eh.
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